Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho ‘

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me-dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 6303-2019, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 603-2019 correspondiente al mes de diciembre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie D nimero-000023. :

ACTIVIDADES REALIZADAS;

a. Brindar apoyo en la coordinacion y supervision de la logistica del
personal en ejecucion de proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

C. Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con otras
unidades administrativas e instituciones externas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se apoyd con la atencién en la recepcion con la correspondencia del
Palacio Nacional y de usuarios.

b. Se apoyé en la atencion a los visitantes que se acercaron a recepcién
solicitando informacién del Parque Erick Bernabé Barrondo.



c. Se apoyo6 en recepcion de llamadas y solicitudes para el uso de las
- instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoyo con el control-de datos de Clinicas Médicas del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

e. Se apoyo en; la redaccion y transcripcién de Oficios, Informes, Circulares
-y Conocimientos del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor _

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 6303-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 603-2019 correspondiente al periodo
de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:.

a. Se brindé apoyo en atencién en la recepcion con la correspondencia del
Palacio Nacional y de otras Instituciones con un aproximado de 367
solicitudes de espacio y 208 documentos de correspondencia recibida.

b. Se apoyé en la atencidn dando informacién y resolviendo dudas a
visitantes y usuarios del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se apoyd en el servicio de la recepcion; recibiendo llamadas y
-resolviendo dudas sobre las solicitudes en tramite para el uso de las
instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,

d. Se apoyé en el control de datos del cuaderno de Clinicas Médicas, para
el formato de (Clinicas Médicas para tener un nimero de beneficiarios de
dichas Clinicas del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.



e. Se brindo apoyo en la redacciéon de mas de 235 Oficios, 15 Informes,
261 Conocimientos y 303 correspondencias recibidas del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

f. Se apoy6 en la actividad denominada “Antorcha por la Paz” Dia de la
Independencia realizada en el Estadio del Parque Erick Bernabe
Barrondo Garma

g. Se apoyé en la actividad denominada “Dia del Nifio” que se llevé a cabo

en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacién
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 6303-2019, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 603-2019 correspondiente al periodo de 02 de
julio al 31 de Diciembre del presente aiio. '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a.. Se brind6 apoyo en la coordinacién Yy supervision de la logistica del
personal en ejecucion de proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. ’

b. Se brind6 apoyo en el desarrolio de mejoras especificas para el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Cc.  Se apoyd en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con otras
unidades administrativas e instituciones externas.
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